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CENTRES DE FORMATION
Senlis, Beauvais, Compiègne,
Saint-Quentin, Soissons, Amiens,
Friville

DURÉE DE LA FORMATION
4 jours / 28 heures

ACCUEIL PSH
Formation ouverte aux
personnes en situation de
handicap. Moyens de
compensation à étudier avec le
référent handicap du centre
concerné.

PARTENAIRE
TOSA

Les + Promeo
• 60 ans d’existence
• Une communauté de 3 100
alternautes
• 24 000 stagiaires formés par an
• 3 500 entreprises qui nous font
confiance

• Un accompagnement personnalisé et
un contact dédié
• L’expertise professionnelle de tous
nos formateurs
• La diversité des diplômes sous
accréditation par des partenaires de
renom  
• Une pédagogie active
• Des infrastructures technologiques et
un environnement stimulant

Public et prérequis
Tout public.

Avoir suivi une formation sur l'environnement Windows et la navigation sur internet (ou
avoir acquis un niveau équivalent).
Avoir fait l'acquisition d'un nom de domaine et d'un hébergement compatible à
l'installation de Wordpress.

Les objectifs
Maîtriser l'interface de WordPress en vue de la paramétrer et de gérer différents
utilisateurs d'un site et leurs statuts.
Installer, configurer et intégrer une extension dans une publication en vue de
personnaliser son site.
Gérer ses articles et leur publication en vue d'illustrer et d'optimiser leur contenu.
Gérer l'apparence d'un site internet par la personnalisation d'un thème sous
WordPress.
Gérer les paramètres techniques d'un site afin d'en maîtriser le contenu.
Concevoir une navigation interne à l'aide d'ancres, de menus et de widgets afin de
faciliter la navigation.
Configurer les différentes options proposées par WordPress afin de maîtriser le
contenu du site.
Manipuler l'activation et la suppression des thèmes en vue d'en changer sans perdre
de données.
Maîtriser tous les paramètres WordPress pour personnaliser son interface et optimiser
son utilisation.
Maîtriser les extensions et les widgets WordPress et utiliser toutes les fonctionnalités
proposées afin de personnaliser un site.
Maîtriser toutes les options WordPress pour la mise en forme, mise en page et
gestion de contenu afin de sécuriser son site et optimiser l'utilisation du CMS.
Développer les thèmes parents et modifier les thèmes enfants afin d'adapter au plus
juste la personnalisation du site à ses besoins.

Les méthodes pédagogiques et d’encadrement
Ce parcours de formation représente une durée totale de 28 heures en présentiel ou
distanciel (dont 30 min de test pré-formatif et 1h de passage pour la certification
TOSA® WordPress dont le prix est intégré au coût de la formation).
Organisation pédagogique :
Formation encadrée par un formateur expert.
Alternance d'apports théoriques et d'exercices pratiques permettant à l'apprenant de
progresser à son rythme.

Validation et certification
Certification TOSA® WordPress

Outils pédagogiques

WORDPRESS - Complète (avec
certification)
Bureautique 03/11/2025
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Salles de formation équipées, maintenues et mises à jour régulièrement au niveau du matériel et des logiciels.

Contenu de la formation
Administration et configuration

Présentation de WordPress
Téléchargement et installation
Le tableau de bord
Les réglages de base
Gestion des comptes utilisateurs
Création des pages et menus

Rédaction et intégration de contenu

Présentation de l'éditeur de contenu
Insertion de textes, images, liens et vidéos
Personnalisation des éléments
Mise en page
Adaptabilité tous supports (responsive design)

Thèmes, extensions et widgets

Choix d'un thème et d'un template
Installation et paramétrage d'extensions
Sécurité et mises à jour du site internet
Maintenance et sauvegardes
Mentions légales et règlementation RGPD

Référencement SEO et outils marketing

Choix d'écriture des permaliens (URL)
Insertion de balises meta titres et descriptions
Optimisation du référencement naturel
Conseils dans le choix des outils marketing (réseaux sociaux, Google my Business, annuaires spécialisés)

Boutique en ligne

Paramétrage des catégories de produits
Création et personnalisation de produits
Gestion des stocks, attributs variables
Taxes et frais de livraison
Paiement en ligne
Gestion et suivi des commandes

Modalité d’évaluation
L'évaluation des acquis est réalisée tout au long de la formation au travers des mises en situation et exercices proposés, avant le
passage de la certification.
Passage de la certification TOSA® WordPress : test adaptatif avec plusieurs typologies de questions (activités interactives : relier,
glisser-déposer, cliquer sur zone, listes déroulantes, etc.), QCM et exercices de mises en situation dans l'environnement WordPress
rencontrées en entreprise.
Format du test : 35 questions – 60 minutes.
Score minimum à atteindre pour valider la certification : 551 points sur 1000.


